档案查（借）阅审批表

	查（借）阅人
	
	查（借）阅日期
	
	所在单位
	

	查（借）阅档案类别
	

	查（借）阅事由
	

	借阅期限
	年   月   日至       年   月   日

	是否需要复印
	是
	否
	复印份数
	

	归档单位

领导审批
	
	主管领导

审批
	

	档案馆领导

审批
	
	主管领导

审批
	

	查档情况（档案馆填写）

	查阅卷号

	
	
	查阅卷数
	

	
	
	
	复印页数
	

	备注
	


审批说明：查阅本单位归档文件由归档单位领导审批，查阅非本单位归档文件由归档单位领导及其主管领导审批、档案馆领导及其主管领导审批。
